Matricula a les EOIl de les
proves lliures mitjancant el

Gestib



Matricula a les EOI de les proves lliures

La finalitat d’aquest manual és explicar les passes a seguir per matricular-se mitjangant el
Gestib de les proves lliures de I'idioma Catala a una EOI mitjangant el Gestib. Aquest procés
nomeés es pot dur a terme durant el periode en qué la matricula esta oberta. El present

manual s’estructura en dues apartats principals:

1. Passes a seguir per matricular-se

2. Usuaris i métodes d’accés al Gestib

1. Passes a seguir per matricular-se

1.1 Accés i introduccio de les dades personals

En primer lloc, s’ha d’accedir al Gestib des de I'adrega https://www3.caib.es/xestibback/.

Una vegada dins la Web de les Families del Gestib, abans de crear la nova sol-licitud, s’ha
d’accedir al menu EOI / Dades personals. L'objectiu d’aquest menu és que els candidats
confirmin o actualitzin les seves dades personals abans de crear una sol-licitud. D’aquesta

manera es garanteix que les dades siguin correctes en el moment de fer la matricula:

Dades personals

Nom:

[ ~] o i de les dades persanals: 23/10/2025 13:02

Tipus document: Dexc. idontinat: Data naixement: Sexe:
- ]

Pais nacionalitat: Pais naizement: O Provincis naivement: Municipi naixement:

Expany - Espanyn - s Boears - Inca v

Musicipi residbneia; Lacalitat rasidincia: <3

0 Adrega: Wilmero: Pisz

Adreca manual (momeés en cas de no trabar 'adrega en el camp anterior)

Tipus wia: Adrega:

Teléfon: Correw electronic

Quan en el camp “Nom” se selecciona a la persona de la qual es volen emplenar les dades
personals, automaticament es mostren la resta de camps emplenats, sempre que hi hagi

aquesta informacio dins la base de dades.


https://www3.caib.es/xestibback/

En cas que no s’hagi de fer cap canvi en les dades que apareixen en el formulari després de
seleccionar a la persona, només cal prémer el botd Confirmal/actualitza les dades

personals.

En cas que s’hagin de fer canvis, s’han d’escriure les dades en el camp corresponent, i

prémer el mateix boto.
Consideracions addicionals:

e Casos en qué s’ha d’emplenar obligatoriament aquest formulari:
o Abans de crear una sol-licitud de matricula per primera vegada.
o En el cas en qué hagi passat més d’'un any des de la darrera vegada en qué
es va fer una sol-licitud.
e Si el sollicitant és menor d’edat, s’han d’indicar les dades que es demanen d’'un o
més tutors legals per disposar d’aquesta informacié en el moment de tramitar la

matricula.

1.2 Sol-licitud de matricula

El sol-licitant ha de formalitzar la sol-licitud de matricula al centre assignat des del menu EOI

/ Matricula de proves lliures:

B ol
O Dades personals
O Matricula de proves lliures
O Matricula oficial

(O Matricula EQIES

O Sol-licituds de canvi de grup

B4 Missatges
Qiiestionaris

) Gestié académica




Per accedir a la pantalla des d’on s’ha de formalitzar la matricula, s’ha de prémer el botd

Nova matricula:

B cesTIB Families = 2 8 @ Commnnavedieomis O

Matricula de proves lliures

Persona:

ARANYA VERD VERONES, COPA »

0 Les dad la persona i waren actualitzar per dasre {1 1302, £ L revisar aquestes dades i it les en cas que sigwi bans de it amb el procés de
matricula. Per ncordic 8 aquests informicié i'ha d'ansr s L pantalls £0) —= Dades personals

No s'han trobat matricules de proves iures

.. -BE=

Una vegada dins la pantalla de matricula, en la part superior es mostren les opcions

corresponents a 'idioma, el nivell i el centre:

W cesTB Families = B 8 @ Copsaampiedvents O

Matricula de proves lliures

Howa matricula de ARANYA VERD VERONES, COPA
Any:
ta:
Idoma:
Hivell:
Cantra:

En els desplegables anteriors, I'usuari podra seleccionar l'illa, I'idioma, el nivell i 'escola

oficial d’idiomes per la qual es vol matricular de les proves lliures.

A continuacio, davall aquest apartat es mostren els desplegables on s’ha de seleccionar la

informacio seguent:

- Tipus d’alumne:

Tipus alumne: Selecciona ™
Tipus pagament: Selecciona

Nim idioma:

Afereix document (Max. 10.00 MB ner d




- Tipus de pagament:

Matricula de proves lliures de
*Les dades que es mostren bloguejades ni

Ordinari
Ay e Familia nombrosa o monoparental general
Idioma: Catald Familia nombrosa o monoparental especial
Nivell: Avancat C1 - Catald Persones en situacio d'atur
Centre: EQI ESCOLA OFICIAL D'

Persones en situacio de dependencia en grau Il o 111 persones amb un grau de discapacitat igual al 33% o superior | membres de la seva unitat familiar

“El periode habilitat per poder matricular| Becaris

- " Victimes de violéncia de génere, aixi com els fills o filles que en depenen
Centres alternatius per realitzar les prove
L Membres de les families en situacia de vulnerabilitat econdmica especial
Opcid 1:

| Joves tutelats | extutelats en via d'emancipacid
Opeié 2 (adjudicat): s

Joves en acolliment Bamiliar

Opeid 3: ; ! I
Membres de les families en situacid de risc d'exclusid social
Opcio 4:
Persones subjectes a mesures privatives de |libertat
Tipus alumne: Victimes o conjuge, fills o filles d'actes terroristes
Tipus pagament: Selecciona -
Nim idioma: Selecciona >

- Num. idioma:

Mum idioma: Selecciona

. Selecciona
Afegeix document (Max. 10.00 MB per d
i Primer idioma
Tipus de document:

Seglents idiomes

|Selecciﬂna v |

El text destacat en color taronja, que apareix sota cada desplegable, t&¢ com a finalitat
aportar informacié aclaridora i orientativa sobre I'opcié seleccionada. Es recomanable
llegir-lo amb atencié abans de continuar el procediment, ja que ajuda a entendre el context

general i les implicacions de la seleccié6 triada:

Tipus alumne: Selecciona hd
Has de triar '"Nou alumne/a’ si MAI has cursat estudis a una EOI de les Balears en régim oficial, lliure,
EOQIES o cursos especifics. Els alumnes gue hagin estat matriculats @ That's English son considerats
nous alumnes.
Tots els nous alumnes han d'abonar |a taxa d'obertura d'expedient.
Has de triar ‘Antic alumne/a’ si has cursat estudis a una EOI de les Balears en régim oficial, lliure, EQIES o
cursos especifics. També si estas matriculat en un altre idioma i/o nivell a una EQI de les llies Balears.

Aquests alumnes no han d'abonar 'obertura d'expedient.

Tipus pagament: Selecciona ¥
Nim idioma: Selecciona v|

Has de triar "Primer idioma® si és el primer idioma i/o nivell del qual et matricules aquest curs .

En aquest cas s’han d'abonar les taxes de serveis generals i matricula,

Has de triar 'Segiients idiomes’ si te vols matricular a una EOI en la qual ja estas matriculat d'un altre

idioma i/o nivell en régim oficial, programa EOIES o cursos especifics. També en cas de voler fer una

matricula lliure addicional.

En aquests casos, només s’ha d’abonar la taxa de matricula.




Perqué la sol-licitud de matricula quedi desada correctament, s’ha de prémer el bot6é Desa:

Pagamants a realitzar

Pagament Import  Enllag de pagamant Obsarvaclons

TOTAL: 82514

*Documantacid a adjuntar

Afegeix document [Max. 10.00 MB per document)

Tipuss de document:
Selecciona . Selecrionar archivo | Ningin archive suleccionada

En funcié de les opcions triades en cada un dels apartats anteriors, es mostren els imports
de pagament corresponents:

Pagaments a realitzar

Pagament Import  Enllag de pagament Observacions
Matricula 46.49 € Enllag de pagament Important: clicar JUSTIFICANT en haver pagat per obtenir el d
Serveis generals 11.62 € | Enllag de pa ent Important: clicar JUSTIFICANT en haver pagat per obtenir el d ent segellat
Oberturad'expedient 244 € | Enllag de pagament | Important: clicar JUSTIFICANT en haver pagat per obtenir el docums

TOTAL: 82.51€

Per accedir a la pagina de 'ATIB s’ha de prémer cada enllag corresponent a la taxa que

s’ha de pagar. Si abans de prémer I'enllag no s’ha desat la sol-licitud, el programa mostra
aquest avis:

{ Confirmacio

Abans d'accedir a l'enllac de pagament és necessari desar la sol-licitud. Vols desar-la?

Quan es pitja el boté D’acord, el programa desa la sol-licitud.




Finalment, una vegada formalitzat el pagament de les taxes, s’han d’adjuntar els documents

sol-licitats mitjangant I'apartat situat en la part inferior de la pantalla:

- =
* DNI per les dues cares (o NIE + passaport)

* Pagament/s taxa 046 (document segellat)

Per més informacié detallada, consulti la web de I'EOI on s'ha matriculat.

Afegeix document (Max. 10.00 MB per document)
Tipus de document:

| selecciona v| | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Una vegada s’ha desat la sol-licitud de matricula, a la graella del llistat de matricules de
proves lliures es crea un nou registre amb les dades introduides per l'usuari. En aquest

llistat, 'usuari pot consultar en tot moment I'estat de la sol-licitud registrada.

Inicialment, mentre la sol-licitud encara no ha estat tramitada per 'EOI, al camp «Matricula
formalitzada» hi figura el valor «No», la qual cosa indica que la matricula encara no s’ha

formalitzat.

Una vegada finalitzat el termini de creacié de sol-licituds de matricula, i després que I'EOI
hagi revisat la sol-licitud i 'hagi convertida en matricula, el valor d’aquest camp s’actualitza

automaticament a «Si», confirmant que la matricula ja ha estat correctament formalitzada.

j Matricula de proves lliures

por darrars vegads dis 23/18/2029 1302, £5 molt i i didud | actualitzar-les on cas que sl necaiiar abans da continuar amb ol procés e

Liistat de mutricules do proves Hiures de ARANYA VERD VERONES, COPA

]

curs idioma  Estudis Centre Tipus pagament Tigus alumne Mism idioma Importtotal  Pagament  Matricula formalitzsda Aetions Detall

f ==
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